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PRESENTACION

El Poder Legislativo del Estado de México, cuenta con dependencias para el funcionamiento de la
institucion, mismas que se dividen en unidades administrativas con jerarquias, objetivos y funciones
especificas establecidas en los diferentes manuales administrativos y la legislacion aplicable.

Por ello surge la necesidad de realizar un esquema que permita regular la clasificacién archivistica
tomando en cuenta la estructura organica de cada dependencia y unidades administrativas en el
ejercicio de sus atribuciones y funciones, para proyectar toda la documentacion generada y recibida
en el Poder Legislativo.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica contiene las series de todas las dependencias que
conforman al Poder Legislativo, agrupadas a su vez en secciones y subfondos, lo que describe la
estructura organica y funcional de la institucion.

La informacion y colaboracion de las personas responsables de los archivos de tramite, asi como de
titulares de las unidades administrativas, en el ejercicio de sus atribuciones y funciones ha permitido
alinear la elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Poder Legislativo donde
se distinguen los niveles de fondo, subfondo, seccion, serie y en caso de ser necesario, subseccion y
subserie; los dos primeros basados en la estructura organica del Poder Legislativo y los cuatro
ultimos en las atribuciones y funciones que desempenan cada una de las dependencias.

El presente documento es una herramienta administrativa, que tiene el propésito de orientar a las
personas servidoras publicas del Poder Legislativo sobre el tratamiento que debe darse a la
documentacion en materia de clasificacion de manera oportuna.

Por lo antes expuesto y en cumplimiento a lo establecido en la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios, asi como lo dispuesto en el articulo 160 fraccién
XVIIl y XIX del Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México y de
conformidad a lo descrito en las funciones de la Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos contemplados en el Manual General de Organizacién de la Secretaria
de Administracion y Finanzas, se emite el siguiente:

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL PODER
LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
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GENERALIDADES

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder, es un instrumento util para el control
eficaz de la documentacion generada y recibida por las dependencias, sin importar el soporte en el
que se encuentran, estableciendo categorias en las que se pueden clasificar y mantener un control
sobre ella desde su creacion, hasta su disposicion final. Este instrumento de control documental es
la base para la elaboracion de otros instrumentos subsecuentes; como fichas técnicas de valoracion
documental, Catilogo de Disposicion Documental, la Guia Simple de Archivos y los inventarios
documentales.

Con la implementacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder, es posible
mantener el control de la documentacion para su localizacion expedita en cualquier momento y en
cualquier fase de su tratamiento archivistico, asi como la homologacion durante las transferencias
primarias y secundarias y su disposicion final.

La diferenciacion entre series sustantivas y comunes ayudara a identificar aquellas que son mas
importantes para la organizacion, de acuerdo a las funciones sustantivas y adjetivas de cada ente, lo
que servira como un indicador para su posterior valoracion y establecimiento de plazos precautorios
durante el desarrollo del Catdlogo de Disposicion Documental.

El presente instrumento de control documental esta sujeto a cambios menores, de acuerdo a las
funciones o actividades que desempenen las unidades administrativas o correcciones que soliciten
las mismas, de acuerdo al principio de flexibilidad que establece la teoria archivistica.

Para los efectos del presente documento se entendera por:

I. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que
se resguarden;

ll. Coordinacién de Normatividad, Desarrollo Administrativo y de Archivos: A la unidad
administrativa que funge como Area Coordinadora de Archivos, encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y administracion de archivos,
asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos;

lll. Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

IV. Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o
contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones
de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental;

V Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados;

VI Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado que se
identifica con el nombre de este ultimo;

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
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VIl. Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital,
a través de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion
documental y conservacion;

VIII. Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la
organizacioén, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que
son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catdlogo de disposicion documental;

IX. Poder: Al Poder Legislativo del Estado de México;

X. Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada
sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables; y

Xl. Serie: A la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en
el desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto,
actividad o tramite especifico.

OBJETIVO GENERAL

Establecer la clasificacion de los documentos generados y recibidos de acuerdo a los niveles de
descripcion documental senaladas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Mantener un control eficaz y eficiente sobre la documentacion del Poder Legislativo del Estado de
México a través del presente instrumento archivistico.

Identificar a qué funcion, actividad o tramite pertenece cada expediente, para mantener control
sobre el mismo en las distintas fases del ciclo vital del documento.

Elaborar los demas instrumentos archivisticos a partir de la informacion establecida en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder tiene las funciones siguientes:

|. Distinguir la documentacion generada, administrada y resguardada, que deriva del ejercicio
de las funciones y atribuciones de las unidades administrativas;

Il. Establecer la organizacion de los documentos de archivo, a partir de una estructura légica
que guarde estricto apego a las funciones y atribuciones del sujeto obligado;

[ll. Seleccionar, de manera programada y racional, los documentos organizados por grupos
de expedientes homogéneos;

IV. Conservar de forma calificada la documentacion resguardada;

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
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V. Facilitar la localizacién de los documentos de archivo, y contribuir al oportuno acceso a
la informacion;

VI. Agrupar los documentos, de tal modo que se satisfagan las exigencias de trabajo de quién
produce y desarrolla las actividades administrativas;

VII. Integrar de manera correcta los expedientes;

VIII. Recuperar los documentos de forma funcional, respecto a las decisiones asumidas o
por asumir; y

IX. Establecer una guia para los usuarios internos y externos al sujeto productor.

Los responsables de archivo de tramite deberan utilizar cédigos asignados a cada serie documental
para integrar e identificar a qué serie pertenece cada expediente, por lo que se contara con una
gestion adecuada en la integracion, transferencia y disposicion documental de cada expediente.

Los expedientes deberan estar ordenados de acuerdo a las series a la que pertenece de manera
cronoldgica, los mismos se identificaran con una “caratula” que contendran los datos necesarios
para identificarlos, entre ellos, el codigo de clasificacion archivistica.

El codigo de clasificacion archivistica sera un dato necesario para la identificacion de los expedientes
en los diferentes inventarios documentales, asi como en la Guia Simple de Archivo y el Catalogo de
Disposicion Documental.

POLITICAS

I. Cada serie o subserie documental debera estar vinculada a una funcion o atribucion de las
dependencias del Poder Legislativo del Estado de México.

2. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
Unicamente podra ser actualizado en caso de existir cambios en el marco juridico o normativo
que regula el actuar del Poder Legislativo del Estado de México.

3. Los cambios pueden ser promovidos por los titulares de las unidades administrativas que
generan o reciben la documentacion vinculada a las series documentales o por la Coordinacion
de Normatividad, Desarrollo Administrativo y de Archivos.

4. Las unidades administrativas productoras de la documentacion, Unicamente deberan transferir
al Archivo de Concentracion, los documentos referentes a las series documentales vinculadas a
sus funciones especificas, de acuerdo a la normatividad aplicable. Se podran identificar
expedientes con series documentales comunes por todas las unidades administrativas, para fines
de control de la documentacién, pero estos expedientes no se transferiran al Archivo de
Concentracion.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
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ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL PODER

Para reflejar la estructura funcional de la documentacion generada y recibida se tomaron en cuenta
cuatro niveles de descripcion, los cuales son; fondo, subfondo, seccién y serie. Partiendo desde la
estructura organica en los niveles superiores y continuando con la estructura funcional en los niveles
inferiores, de tal manera que se ubiquen las dependencias a las que pertenece cada documento y la
atribucion y la funcién que dieron pie a la creacion del mismo.

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder se ilustra a continuacion:

SECCION SUBSERIE

SUBFONDO SUBSERIE

SECCION SUBSERIE

SECCION SUBSERIE

SUBFONDO SUBSERIE

SECCION SUBSERIE

ESTRUCTURA DEL CODIGO DE CLASIFICACION ALFANUMERICO

El codigo de clasificacion alfanumérico refleja la estructura del propio Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Poder y los niveles de descripcion utilizados en el mismo, a
continuacion, se da un ejemplo del codigo de clasificacion utilizado en una serie documental del
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México.

Fondo Poder Legislativo del Estado de México
Subfondo | Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México
Seccion 12C Transparencia

Serie I Solicitudes de acceso a la informacién publica

Ejemplo:

Fondo Subfondo Serie

v v
PLEM/OSFEM/I2C.1

*

Seccion

<4
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FONDO DOCUMENTAL: PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

SUBFONDO: ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MEXICO

SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CcODIGO SUBSERIE
PLEM/OSFEM/IS.| Programa Anual de Auditorias
PLEM/OSFEM/1S.2 Normatividad para la Fiscalizacion Superior
PLEM/OSFEM/1S.3 Informe de resultados derivado de la Fiscalizacion
PLEM/OSFEM/1S.4 Informe de Gestién
PLEM/OSFEM/IS | Fiscalizacién Superior PLEM/OSFEM/IS.5 Participacion en Comités, _(r)rr;lg;;}zs Colegiados o Grupos de
PLEM/OSFEM/1S.6 Plan Anual de Metas
PLEM/OSFEM/1S.7 Anteproyecto de Presupuesto de Egresos Anual
PLEM/OSFEM/1S.8 Presupuesto ejercido anual
PLEM/OSFEM/2S.1.1 Poder Legislativo

PLEM/OSFEM/2S

Obligaciones
Periddicas

Recepcion y revision de Cuenta Publica y Revision del

PLEM/OSFEM/2S.1.2

Poder Ejecutivo

PLEM/OSFEM/2S.1.3

Poder Judicial

PLEM/OSFEM/2S.1.4

Organismos Auxiliares

PLEM/OSFEM/2S.1 Dictamen ISERTP :
PLEM/OSFEM/2S.1.5 Organos Auténomos
PLEM/OSFEM/2S.1.6 Municipios
PLEM/OSFEM/2S.1.7 Organismos I?ejscentralizados
Municipales
PLEM/OSFEM/2S.2.1 Poder Legislativo
PLEM/OSFEM/2S.2.2 Poder Ejecutivo
PLEM/OSFEM/25.2.3 Poder Judicial
PLEM/OSFEM/2S.2 Recepcion y revision de Informes Trimestrales e OrpEmes AT
PLEM/OSFEM/25.2.5 Organos Auténomos
PLEM/OSFEM/2S.2.6 Municipios
PLEM/OSFEM/25.2.7 Organismos I?Pjscentralizados
Municipales
PLEM/OSFEM/2S.3 Presupuesto PLEM/OSFEM/2S.3.1 Municipios

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
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o
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PLEM/OSEEM/2S.3.2 Organismos l?gscentralizados
Municipales
PLEM/OSFEM/2S.4.1 Municipios
PLEM/OSFEM/2S.4 Fianzas ) -
PLEM/OSFEM/2S 4.2 Organismos l?gscentrallzados
Municipales
PLEM/OSFEM/2S.5.1 Municipios
PLEM/OSFEM/2S.5 Actos de Entrega - Recepcion - -
PLEM/OSFEM/2S.5.2 Organismos I?gscentrahzados
Municipales
PLEM/OSFEM/2S.6.1 Poder Legislativo
PLEM/OSFEM/2S.6.2 Poder Ejecutivo
PLEM/OSFEM/2S.6.3 Poder Judicial
PLEM/OSFEM/25.6 Sistema de Evaluacién y Armonizacion Contable FIEUORAI NIz Ozt Emes (T s
PLEM/OSFEM/2S.6.5 Organos Auténomos
PLEM/OSFEM/2S.6.6 Municipios
PLEM/OSFEM/2S.6.7 Organismos I?e.scentralizados
Municipales
PLEM/OSFEM/2S.7.1 Poder Legislativo
PLEM/OSFEM/2S.7.2 Poder Ejecutivo
PLEM/OSFEM/2S.7.3 Poder Judicial
PLEM/OSFEM/2S.7 Revision de informacion parz;a;;ﬂquisicién de deuda Titulo IV PLEM/OSFEM/2S.7 4 Organismos Auxiliares
PLEM/OSFEM/2S.7.5 Organos Auténomos
PLEM/OSFEM/2S.7.6 Municipios
PLEM/OSFEM/2S.7.7 Organismos I?ejscentralizados
Municipales
PLEM/OSFEM/2S.8.1 Municipios
PLEM/OSFEM/2S.8 Regi‘stro y cont.r,ol de Ir'lventario y la cor}ciliacién y
desincorporacién de bienes muebles e inmuebles e Organismos I?etscentralizados
Municipales
PLEM/OSFEM/2S.9 Informacion de Recursos Federales y Estatales (FISMDF, PLEM/OSFEM/2S.9.| Poder Legislativo

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
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cODIGO SECCION cODIGO SERIE cODIGO SUBSERIE
PLEM/OSFEM/2S.9.2 Poder Ejecutivo
PLEM/OSFEM/25.9.3 Poder Judicial

PLEM/OSFEM/2S.10

Deposito de informacion de las Presidencias DIF al
Presidente Municipal

PLEM/OSFEM/2S.10.1

Organismos Descentralizados
Municipales

PLEM/OSFEM/2S.1 |

PLEM/OSFEM/2S.11.1

Poder Legislativo

PLEM/OSFEM/2S.11.2

Poder Ejecutivo

PLEM/OSFEM/2S.11.3

Poder Judicial

Informe de Resultados

PLEM/OSFEM/2S.1 1.4

Organismos Auxiliares

PLEM/OSFEM/2S.11.5

Organos Auténomos

PLEM/OSFEM/2S.11.6

Municipios

PLEM/OSFEM/2S.11.7

Organismos Descentralizados
Municipales

PLEM/OSFEM/2S.12

PLEM/OSFEM/2S.12.1

Poder Legislativo

PLEM/OSFEM/2S.12.2

Poder Ejecutivo

PLEM/OSFEM/2S.12.3

Poder Judicial

Requerimientos de Transparencia

PLEM/OSFEM/2S.12.4

Organismos Auxiliares

PLEM/OSFEM/2S.12.5

Organos Auténomos

PLEM/OSFEM/2S.12.6

Municipios

PLEM/OSFEM/2S.12.7

Organismos Descentralizados
Municipales

PLEM/OSFEM/2S.13

PLEM/OSFEM/2S.13.1

Poder Legislativo

PLEM/OSFEM/2S.13.2

Poder Ejecutivo

PLEM/OSFEM/2S.13.3

Poder Judicial

Requerimientos Jurisdiccionales

PLEM/OSFEM/2S.13.4

Organismos Aucxiliares

PLEM/OSFEM/2S.13.5

Organos Auténomos

PLEM/OSFEM/2S.13.6

Municipios

PLEM/OSFEM/2S.13.7

Organismos Descentralizados
Municipales

PLEM/OSFEM/2S.14

Requerimientos varios

PLEM/OSFEM/2S.14.1

Poder Legislativo

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
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SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PLEM/OSFEM/2S.14.2 Poder Ejecutivo
PLEM/OSFEM/2S.14.3 Poder Judicial
PLEM/OSFEM/2S.14.4 Organismos Auxiliares
PLEM/OSFEM/2S.14.5 Organos Auténomos
PLEM/OSFEM/2S.14.6 Municipios
PLEM/OSFEM/2S.14.7 Organismos I?ejscentrallzados
Municipales
Actos de Fiscalizacion i i cids .
en materia de PLEM/OSFEM/3S.1 Procedimiento de actosﬁ::nﬁcsi:?!zaqon de cumplimiento
cumplimiento
PLEM/OSFEM/3S financiero; inversion
fisica, obra publica y PLEM/OSFEM/35.2 Procedimiento de actos de fiscalizacién de inversion fisica,
servicios relacionados ’ obra publica y servicios relacionados con las mismas
con las mismas
PLEM/OSFEM/4S. | Gestion de auditorias de desempeio y legalidad
PLEM/OSFEM/4S | Acciones de Gobierno PLEM/OSFEM/4S.2 Atencion y tramite a los asuntos de la Auditoria de
’ Desempeiio y Legalidad
Evaluacién, PLEM/OSFEM/5S.1 Investigacion de presuntas faltas administrativas
observaciones,
denuncias o
PLEM/OSFEM/5S | actuaciones de oficio e i i ini i
: i PLEM/OSFEM/5S.2 Informe de presentas faltas administrativas PLEM/OSFEM/5S.2.1 Notlﬁca.qones.de falta§ gdmlrflstratlvas
Investigacion por a instancias administrativas
presuntas faltas
administrativas graves
Observaciones PLEM/OSFEM/6S. 1. | Seguimiento a Ias. ob§ervaciones de
PLEM/OSFEM/6S | derivadas de Actos de | PLEM/OSFEM/6S.1 Seguimiento de los actos de fiscalizacion auditoria
Fiscalizacion PLEM/OSFEM/6S.1.2 Expediente técnico de la auditoria
PLEM/OSFEM/S. .| Presentacion de denuncias y querellas
penales
PLEM/OSFEM/S. 1 Defensa Juridica y atencién a requerimientos de autoridades, PLEM/OSFEM/7S.1.2 Juicios de amparo
’ judiciales y administrativas -
» Respuesta a las autoridades
Normatl'\{ldad, PLEM/OSFEM/7S.1.3 jurisdiccionales, judiciales y
PLEM/OSFEM/7S representa}aon legal y administrativas
juridica
PLEM/OSFEM/7S.2.1 Atencion a .Ias solicitude§ de entidades
fiscalizables y particulares
PLEM/OSFEM/7S.2 Normatividad y seguimiento a las obligaciones periddicas ——
PLEM/OSFEM/75.2.2 Apoyo y asesoria juridica a las

Unidades Administrativas

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México
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o
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PLEM/OSFEM/75.2.3 RequerimienFo a entidades
fiscalizables
PLEM/OSFEM/7S.2.4 Medios de apremio
PLEM/OSFEM/7S.2.5 Recursos de revision y juicios de
amparo
PLEM/OSFEM/7S.3 Control y seguimiento de la notificacion del soporte
documental
Procedimiento administrativo
PLEM/OSFEM/7S.4.1 re§arC|tor|o Ayuntamler.lt.os,
Organismos Auxiliares Municipales y
del Poder Ejecutivo
PLEM/OSFEM/75.4 Procedimiento de Responsabilidad Administrativa Recurso de revision Ayuntamientos,
PLEM/OSFEM/7S.4.2 Organismos Auxiliares Municipales y
del Poder Ejecutivo
Juicio de amparo Ayuntamientos,
PLEM/OSFEM/75.4.3 Organismos Auxiliares Municipales y
del Poder Ejecutivo
Recurso de reclamacion en el
PLEM/OSFEM/7S.5.1 procedimiento de responsabilidad
PLEM/OSFEM/7S.5 Procedimiento Administrativo de Ejecucién administrativa
PLEM/OSFEM/7S.5.2 Juicio de amparo
SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE CODIGO SUBSUBSERIE
Atencion, tramite
PLEM/OSFEM/|C | Y S8UIMIENtO @ | b pnSEEM/IC.I | Control de Correspondencia
los asuntos del
Auditor Superior
AnaIis'is’, PLEM/OSFEM/2C. | Anilisis de la |nformaCI’o'n
evaluacion, presupuestal y programatica
seguimiento, Seguimiento al cumplimiento de
PLEM/OSFEM/2C . t<':tont'rol | Evaltacion v Seatim o PLEM/OSFEM/2C.2.1 Ios. prtcb>tce<?llm|Tnt05
institucional y | o5, b\ ScEEMC 2 valuacion y Seguimiento de la _institucionales
Comité Directivo Informacion Institucional Seguimiento a contratos de
del Organo PLEM/OSFEM/2C.2.2 servicios de fiscalizacion
Superior externos
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo

Administrativo y de Archivos

o
SECCIONES COMUNES
CcODIGO SECCION CcODIGO SERIE cODIGO SUBSERIE CcODIGO SUBSUBSERIE
PLEM/OSFEM/3C. 1 Soporte técnico y redes de PLEM/OSFEM/3C. 1.1 Asignacion de direcciones de
’ datos o correo electrénico
Administracién Desarrollo y mantenimiento a
oLEMOSFEMBC | T dT las . PLEM/OSFEM/3C.2.1 los componentes de la
ecnologias de L
Informaciény | pLEM/OSFEM/3C.2 Desarrollo y Seguimiento de plataforma digital
Comunicacién ’ aplicacién informaticos Disefio y actualizacion de la
PLEM/OSFEM/3C.2.2 | informacion del sitio electrénico
institucional del Organo Superior
PLEM/OSFEM/4C. 1.1 Atencion a solicitgdes de
recursos financieros
PLEM/OSFEM/4C.1.2 Atencion a solicitu.des de
recursos materiales
., . PLEM/OSFEM/4C.1.3 Fondo revolvente
PLEM/OSFEM/4C. | Gestion de recurs.os financieros y —
y materiales PLEM/OSFEM/AC. | 4 Gastos de servicios menores a
personas servidoras publicas
PLEM/OSFEM/4C.1.5 Programa Anual de
Adaquisiciones
PLEM/OSFEM/4C. 1.6 Gestion de herramﬁentas de
telecomunicaciones
PLEM/OSFEM/4C.2.1 Incidencias de personal
AT TraEEn Contratacion por honorarios,
o ’ PLEM/OSFEM/4C.2.2 servicio social y practicas
PLEM/OSFEM/4C mante.n!mlento Y rofesionales
suministro de P
recursos PLEM/OSFEM/4C.2.3 Entrega-Recsap.uon FJe unidades
administrativas
PLEM/OSFEM/4C.2.4 Constancia certificada por anos
PLEM/OSFEM/4C.2 | Gestion de recursos humanos de servicio
PLEM/OSFEM/4 Capacitacion interna al
C25.1 personal del Organo
T Superior
PLEM/OSFEM/4C.2.5 | Programa Anual de Capacitacion PLEM/OSFEM/4 | Capacitacién externa a
C.252 entidades fiscalizables
PLEM/OSFEM/4 Competencia de
C253 personal
o . Asignacion y
PLEM/OSFEM/4C.3 Gestion d.e IO PLEM/OSFEM/4C 3.1 Parque vehicular RSN reasignacion de
inmuebles C3.1.1 vehiculos
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9 Diputadas y Diputados Locales Coordinacion de Normatividad, Desarrollo

Estado de México Administrativo y de Archivos
o
SECCIONES COMUNES
coDIGO SECCION coDIGo SERIE coDIGO SUBSERIE coDIGO SUBSUBSERIE
Herramientas de
PLEM/OSFEM/4 trabajo (cgmbusFlbIe,
TAG, estacionamiento,
C3.1.2 )
aclaraciones y
resarcimientos).
PLEM/OSFEM/4 M:r“:fe"r:’t‘:\';”f
Ceitls correctivo
PLEM/OSFEM/4 Rob .
C3.14 obo y siniestro
PLEM/OSFEM/4 Mantenimiento
C32.1 preventivo y
T correctivo
PLEM/OSFEM/4C.3.2 Bienes muebles e inmuebles Gestion de
PLEM/OSFEM/4 actualizacion de
C.322 inventario de bienes
muebles
Geadimeenyadilsaae i PLEM/OSFEM/4C 4.1 Asistencia técnica
PLEM/OSFEM/4C.4 de documentos y archivo PLEM/OSFEM/4C.4.2 Administracion y servicios de
archivo
PLEM/OSFEM/5C. | Solicitudes de acceso a la
informacion publica
Transparencia | PLEM/OSFEM/5C | PLEM/OSFEM/5C.2 | Actualizacion de las obligaciones
de transparencia
Solicitudes de ejercicio de
PLEM/OSFEM/5C.3 derechos ARCO
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9 Diputadas y Diputados Locales Coordinacion de Normatividad, Desarrollo

Estado de México

Administrativo y de Archivos

o
FONDO DOCUMENTAL: PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
SUBFONDO: SECRETARIA DE ASUNTOS PARLAMENTARIOS
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PLEM/SAP/I1S.1 Procesos administrativos
PLEM/SAP/1S.2 Juicios de amparo
PLEM/SAP/1S.3 Controversias constitucionales
PLEM/SAP/1S | Asuntos Juridicos
PLEM/SAP/1S.4 Acciones de inconstitucionalidad
PLEM/SAP/1S.5 Juicios electorales
PLEM/SAP/1S.6 Convenios
PLEM/SAP/2S.1 Iniciativas
PLEM/SAP/2S.2 Decretos
PLEM/SAP/2S | Proceso Legislativo
PLEM/SAP/2S.3 Acuerdos
PLEM/SAP/2S.4 Expedientes de sesion
PLEM/SAP/3S.1 Version estenografica
PLEM/SAP/3S.2 Diario de Debates
PLEM/SAP/3S Par‘?:ngqi::]r;rio PLEM/SAP/3S.3 Cr<'>.r’1ica Ieg.islat’iva
PLEM/SAP/3S.4 Version audiografica
PLEM/SAP/3S.5 Gaceta Parlamentaria
PLEM/SAP/3S.6 Publicaciones en Gaceta de Gobierno
PLEM/SAP/4S.1.1 Cuidado y conservacion del Archivo Histérico
PLEM/SAP/4S.1 Administracion del archivo histérico PLEM/SAP/4S.1.2 Recepcioén documental
PLEM/SAP/4S.1.3 Descripcion documental
PLEM/SAP/AS Is;,;ircnizzigs PLEM/SAP/4S.2.1 Actualizacion legislativa
PLEM/SAP/4S.2.2 Registro de obra
PLEM/SAP/4S.2 Administracion de la Biblioteca Legislativa PLEM/SAP/4S.2.3 Recepcion de acervo bibliogrifico y deposito legal
PLEM/SAP/4S.2.4 Convenios
PLEM/SAP/4S.2.5 Solicitudes de informacién
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9 Diputadas y Diputados Locales

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo

Estado de México Administrativo y de Archivos

o

SECCIONES SUSTANTIVAS

CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PLEM/SAP/4S.2.6 Atencion a usuarios
PLEM/SAP/4S.2.7 Documentacién oficial interna
PLEM/SAP/5S Aplzg;;ficv’zw PLEM/SAP/5S. 1 Servicios de apoyo técnico legislativo
SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE

PLEM/SAP/IC.1 Eventos académicos o administrativos

PLEM/SAP/IC Vinculacién PLEM/SAP/1C.2 Préstamo de instalaciones para eventos
PLEM/SAP/1C.3 Visitas guiadas

PLEM/SAP/2C Programacion y Evaluacion PLEM/SAP/2C.1 Avance programatico presupuestal
PLEM/SAP/3C.1 Solicitudes de acceso a la informacién publica

PLEM/SAP/3C Transparencia PLEM/SAP/3C.2 Actualizacién de las obligaciones de transparencia
PLEM/SAP/3C.3 Solicitudes de ejercicio de derechos ARCO
PLEM/SAP/4.C.1 Recursos materiales

PLEM/SAP/4C Administracion PLEM/SAP/4.C.2 Recursos humanos
PLEM/SAP/4.C.3 Recursos financieros

i PLEM/SAP/5C.1 Comité de Etica

PLEM/SAP/5C Organos Colegiados
PLEM/SAP/5C.2 Conferencia para la Direccion y Programacion de los Trabajos Legislativos

PLEM/SAP/6C Control de Correspondencia PLEM/SAP/6C.1 Recepcion de documentos oficiales y de particulares
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos

o
FONDO DOCUMENTAL: PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
SUBFONDO: CONTRALORIA
SECCIONES SUSTANTIVAS
cODIGO SECCION cODIGO SERIE coODIGO SUBSERIE
PLEM/CONT/IS.I1.1 Financieras
PLEM/CONT/IS.I Auditorias

PLEM/CONT/IS

Auditoria Interna

PLEM/CONT/IS.1.2

De cumplimiento

PLEM/CONT/1S.2

Seguimiento a auditorias

PLEM/CONT/IS.3

Acciones de control

PLEM/CONT/IS.3.1

Testificaciones a solicitud de parte

PLEM/CONT/IS.3.2

Testificaciones de inventarios fisicos
de los almacenes

PLEM/CONT/1S.3.3

Revisiones fisicas de bienes muebles

PLEM/CONT/IS.3.4

Supervisiones de asistencia y/o
permanencia de personal obligado a
registro de asistencia

PLEM/CONT/I1S.3.5

Supervisiones al tramite de
reembolso de gastos de servicios
menores

PLEM/CONT/IS.3.6

Revisiones al cumplimiento de los
contratos de bienes inmuebles en
arrendamiento

PLEM/CONT/IS.3.7

Verificaciones a la concentracién de
vehiculos

PLEM/CONT/1S.3.8

Revisiones de adquisiciones directas

PLEM/CONT/1S.3.9

Arqueos a fondos revolventes

PLEM/CONT/1S.4

Programa Anual de Auditorias

PLEM/CONT/IS.5

Informes de actividades y resultados de la direccion de la
auditoria interna

PLEM/CONT/I1S.6

Testimonios de testigo social

PLEM/CONT/2S

Responsabilidades
Administrativas

PLEM/CONT/2S.1 Expediente de responsabilidad administrativa
PLEM/CONT/2S.2 Expediente de investigacion
PLEM/CONT/25.3.1 Expedientes de programas
PLEM/CONT/2S.3 Verificacién de cumplimiento de ayuntamientos preventivos y de verificacion
PLEM/CONT/2S.3.2 Sistema Municipal Anticorrupcion
PLEM/CONT/2S.4 Sistema electrénico de denuncias
PLEM/CONT/2S.5 Seguimiento de expedientes por faltas graves
PLEM/CONT/2S.6 Verificacion al cumplimiento de funciones de la Direccion de

Responsabilidades Administrativas
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos

o
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PLEM/CONT/3S.1 Sistemas electronicos de los serviqtlares publicos que presentan
declaracion
PLEM/CONT/3S.2 Declaraciones de situacion patrimonial y de intereses
PLEM/CONT/3S.3 Expedientes de evolucién patrimonial
PLEM/CONT/3S.4 Carpetas de entrega - recepcion
PLEM/CONT/35.5.1 Por omisiones en Presentacion de
declaraciones
PLEM/CONT/3S | Situacion Patrimonial PLEM/CONT/3S.5 Expediente de investigacion PLEM/CONT/3S.5.2 Por probable conflicto de interés
PLEM/CONT/355.3 | "or probable incremento en el
patrimonio no justificable
PLEM/CONT/35.6 Expediente de substangaao.r’\ por f;.lltas no graves en materia de
situacion patrimonial
Expediente de procedimientos de responsabilidad
PLEM/CONT/3S.7 administrativa por faltas graves por conflicto de interés y
evolucion patrimonial
PLEM/CONT/35.8 Programas preventivos y acciones en maFerla de declaracion de
situacion patrimonial y de intereses
PLEM/CONT/4S.1 Capacitacion y asesoria
PLEM/CONT/4S.2 Revision de estructura organica
PLEM/CONT/4S | Vinculaciéon Municipal
PLEM/CONT/4S.3 Revision de planes de desarrollo municipal
PLEM/CONT/4S.4 Programa Anual de Actividades
SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE

PLEM/CONT/IC

Administracion

PLEM/CONT/IC.I

PLEM/CONT/IC.1.1

Movimientos de personal

Recursos humanos

PLEM/CONT/IC.1.2

Observancia al reglamento de
condiciones de trabajo

PLEM/CONT/IC.1.3

Actualizacién de plantilla de personal

PLEM/CONT/IC.2

PLEM/CONT/IC.2.1

Requisiciones de mobiliario

Recursos materiales

PLEM/CONT/1C.2.2

Tramite de servicios de
mantenimiento de vehiculos

PLEM/CONT/I1C.2.3

Servicios generales de logistica y
apoyo a eventos

PLEM/CONT/IC.3

PLEM/CONT/IC3.1

Anteproyecto de presupuesto anual

Recursos financieros

PLEM/CONT/IC.3.2

Avance programatico presupuestal

PLEM/CONT/IC.3.3

Fondo revolvente
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos

o
SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PLEM/CONT/IC4 Sistema de correspondencia
PLEM/CONT/IC5.1 Sistema de notificaciones
PLEM/CONT/IC.5 Notificaciones Expediente de medios de
PLEM/CONT/IC.5.2 | impugnacion en los que sea parte la
unidad de notificaciones
PLEM/CONT/IC.6 Seguimiento a asuntos de la Contraloria
PLEM/CONT/2C.1 Adaquisiciones y Servicios
PLEM/CONT/2C.2 Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones
PLEM/CONT/2C.3 Interno de Obra
PLEM/CONT/2C | Organos Colegiados PLEM/CONT/2C 4 Bienes Muebles e Inmuebles
PLEM/CONT/2C.5 Grupo Interdisciplinario
PLEM/CONT/2C.6 Comité de Etica
PLEM/CONT/2C.7 Programa de Seguimiento y Control
PLEM/CONT/3C.1 Actualizacion de las obligaciones de transparencia
PLEM/CONT/3C Transparencia PLEM/CONT/3C.2 Solicitudes de ejercicio de derechos ARCO
PLEM/CONT/3C.3 Solicitudes de acceso a la informacion publica
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9 Diputadas y Diputados Locales

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo

Estado de México Administrativo y de Archivos

o
FONDO DOCUMENTAL: PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
SUBFONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECCIONES SUSTANTIVAS
cODIGO SECCION coDIGO SERIE coODIGO SUBSERIE

PLEM/SAF/1S

Administracion

PLEM/SAF/IS.1

Control de correspondencia

PLEM/SAF/1S.2

Circulares emitidas

PLEM/SAF/1S.3

Atencidn a auditorias

PLEM/SAF/1S.3.1

Auditorias Contraloria

PLEM/SAF/1S.3.2

Auditorias ASF

PLEM/SAF/1S.4
PLEM/SAF/1S.5

Gobierno del Estado de México

Minutario

PLEM/SAF/1S.6

Testimonios de testigo social

PLEM/SAF/1S.7

Constancias de no adeudo

PLEM/SAF/2S.1.1

Contrato de arrendamiento

PLEM/SAF/2S.1.2

Contrato de prestacion de
servicios

PLEM/SAF/2S.1 Elaboracion de contratos PLEM/SAF/2S.1.3 Contrato de prestacién de
o servicios profesionales
PLEM/SAF/2S.1.4 Contrato de adquisiciones
PLEM/SAF/2S Asuntos jurl'dicos PLEM/SAF/2S.1.5 Contrato de obra y servicios
PLEM/SAF/2S.2.1 Convenio de colaboracion
PLEM/SAF/2S.2 Elaboracion de convenios
PLEM/SAF/25.2.2 Convenios laborales
PLEM/SAF/2S.3 Asesoria juridica
PLEM/SAF/2S.4 Asuntos laborales
PLEM/SAF/2S.5 Asuntos administrativos o patrimoniales
PLEM/SAF/3S.1 Senalética oficial
PLEM/SAF/3S.2 Publicaciones en Gaceta de Gobierno
PLEM/SAF/3S.3 Calendarios
PLEM/SAF/3S Normatividad
PLEM/SAF/3S.4 Guia técnica para manuales
PLEM/SAF/3S.5 Documentos e instrumentos normativos y administrativos
PLEM/SAF/3S.6 Catalogo de firmas
B Anteproyecto de presupuesto, programacion anual de metas, avance fisico
PLEM/SAF/4S PrOg“‘-I‘maF'lon Y fSKESTAS] trimestral de metas y recursos presupuestales
evaluacion PLEM/SAF/4S.2 Programa Anual de Evaluacién
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos

o
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
PLEM/SAF/4S.3 Cuenta publica
PLEM/SAF/5S.1 Estados financieros
PLEM/SAF/5S.2 Pdlizas de egreso
PLEM/SAF/5S.3 Pdlizas de ingreso
PLEM/SAF/5S.4 Elaboracion de némina
PLEM/SAF/5S.5 Dieta de diputados
PLEM/SAF/5S.6 Finiquitos
PLEM/SAF/5S.7 Pago de tiempo extraordinario
PLEM/SAF/5S.8 Solicitudes de ingreso a caja de ahorros
PLEM/SAF/5S.9 Solicitud de préstamo
PLEM/SAF/5S.10 Solicitud de baja de caja de ahorro
PLEM/SAF/5S.11 Estados financieros de caja de ahorro
PLEM/SAF/5S ﬁizﬁzf:f; PLEM/SAF/5S.12 Conciliaciones bancarias
PLEM/SAF/5S.13 Recibos de ministracion
PLEM/SAF/5S.14 Pago de cheques
PLEM/SAF/5S.15 Lineas de captura
PLEM/SAF/5S.16 Ingresos por multas
PLEM/SAF/5S.17 Ingresos por | al millar
PLEM/SAF/5S.18 Recibos de ingreso
PLEM/SAF/5S.19 Solicitud de reposicion de cheque
PLEM/SAF/5S.20 Solicitud de creacién de fondo revolvente
PLEM/SAF/5S.21 Solicitud de cancelacion de fondo revolvente
PLEM/SAF/5S.22 Péliza de diario
PLEM/SAF/55.23 Comprobaciones de fondo revolvente
PLEM/SAF/6S.1 Movimientos de servidores publicos
PLEM/SAF/6S.2 Expedientes de personal
PLEM/SAF/6S | Recursos humanos PLEM/SAF/6S.3 Registro y control de asistencia
PLEM/SAF/6S.4 Identificaciones oficiales
PLEM/SAF/6S.5 Servicio social
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos

o
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCION CODIGO SERIE CcODIGO SUBSERIE
PLEM/SAF/6S.6 Programa Anual de Profesionalizacion
PLEM/SAF/6S.10 Servicio médico
PLEM/SAF/7S.1 Sistemas informaticos
PLEM/SAF/7S.2 Mantenimiento de sistemas
PLEM/SAF/7S.3 Bitacoras de respaldos
PLEM/SAF/7S.4 Respuestas de analisis de nuevas tecnologias
PLEM/SAF/7S.5 Trabajos y proyectos de informatica
PLEM/SAF/7S.6 Informatica eventos oficiales
PLEM/SAF/7S.8 Telecomunicaciones
PLEM/SAF/7S.9 Administracion de software y hardware
PLEM/SAF/7s |  Recursos !
informaticos PLEM/SAF/7S.10 Dictamen técnico de informatica
PLEM/SAF/7S.11 Asignacion de equipo informatico
PLEM/SAF/7S.12 Control de equipo informatico en desuso
PLEM/SAF/7S.13 Mantenimiento de hardware
PLEM/SAF/7S.14 Correo electroénico institucional
PLEM/SAF/7S.15 Dictamen técnico para actualizacion y/o adquisicion de bienes o servicios
PLEM/SAF/7S.16 Préstamo de equipo informatico
PLEM/SAF/7S.17 Control de fotocopiado e impresiones
PLEM/SAF/8S. .| Mantenimiento de biencs
PLEM/SAF/8S.1 Programa Anual de Obra y Mantenimiento de Bienes Muebles e Inmuebles Contr 1|1d Tsist Im ud Tmacan
PLEM/SAF/8S.1.2 | —ono c€ sistema de amace
de mantenimiento y servicios
PLEM/SAF/8S.2.1 Adqunsncn.cfn de blene.s‘o
contratacion de servicios
PLEM/SAF/8S.2.2 Distintivo H
Recursos . . Control del sistema de almacén
PLEM/SAF/8S i PLEM/SAF/85.2 Programa Anual de Adquisiciones y Servicios PLEM/SAF/8S.2.3 de papelerfa
PLEM/SAF/8S.2.4 Control del s'istema de’ almacén
de consumibles de cémputo
PLEM/SAF/85.2.5 Control del sistema de almacén
general
PLEM/SAF/8S.3.1 Tramites 3:}:'22:::““’05 de
PLEM/SAF/8S.3 Programa Anual de Mantenimiento Preventivo del Parque Vehicular S iestros d
PLEM/SAF/8S.3.2 RS ik
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos

o
SECCIONES SUSTANTIVAS
CcODIGO SECCION cODIGO SERIE cODIGO SUBSERIE
PLEM/SAF/8S.4.1 Control de bienes muebles
Control administrativo de
PLEM/SAF/8S.4 Control de bienes muebles e inmuebles PLEM/SAF/85.4.2 Banes fmndes
PLEM/SAF/85.4.3 Control y uso de
estacionamiento
PLEM/SAF/8S.5.1 Servicios generales
PLEM/SAF/8S.5.2 Apoyo logistico
Control del sistema de servicios
PLEM/SAF/8S.5 Servicios generales y apoyo logistico AR del comedor
PLEM/SAF/8S.5.4 Control del s!stema de almacén
de insumos
PLEM/SAF/8S.5.5 Control del 5|stem.z% de almacén
de utensilios
PLEM/SAF/8S.6.1 Arrendamientos
PLEM/SAF/8S.6 Programa Anual de Arrendamientos y Enajenaciones
PLEM/SAF/8S.6.2 Enajenaciones
PLEM/SAF/8S.7 Atencién a auditorias y solicitudes de informacion
PLEM/SAF/9S. 1 Coordinacion con Archivos de Tramite
PLEM/SAF/9S.2 Instrumentos de control documental
PLEM/SAF/9S.3 Transferencias documentales
Gestion de -
PLEM/SAF/9S PLEM/SAF/9S.4 Préstamo y consulta de documentos
documentos
PLEM/SAF/9S.5 Aplicacion de disposicion documental
PLEM/SAF/9S.6 Identificacion y descripcion documental
PLEM/SAF/9S.7 Difusién de informacion documental
PLEM/SAF/10S.1 Comité de Adquisiciones y Servicios
PLEM/SAF/10S.2 Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones
4 PLEM/SAF/10S.3 Comité interno de Obra
PLEM/SAF/10S Olrg‘.‘”gs
colegiados PLEM/SAF/10S.4 Comité de bienes Muebles e Inmuebles

PLEM/SAF/10S.5

Grupo Interdisciplinario

PLEM/SAF/10S.6

Comité de Etica
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo

Administrativo y de Archivos

o
SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
BLEM/SAF/ | C gualdad de géne.ro y e.rradicacién dela PLEM/SAF/IC.I Institucionalizacion de la perspectiva de género
violencia PLEM/SAF/IC.2 Atencién a presuntos casos de violencia, acoso, hostigamiento y/o discriminacion
PLEM/SAF/2C.1 Seguridad
NS Seguridad PLEM/SAF/2C.2 Proteccion civil
PLEM/SAF/2C.3 Seguridad e higiene
PLEM/SAF/3C.I Inscripcion y reinscripcion de alumnos
PLEM/SAF/3C.2 Programas de trabajo
PLEM/SAF/3C.3 Biblioteca del Jardin de Nifos
PLEM/SAF/3C Servicios educativos PLEM/SAF/3C.4 Recepcion y entrega de alumnos
PLEM/SAF/3C.5 Libros preescolar
PLEM/SAF/3C.6 Colegiaturas
PLEM/SAF/3C.7 Altas y bajas de alumnos
PLEM/SAF/4AC.I Solicitudes de acceso a la informacién publica
PLEM/SAF/4C Transparencia PLEM/SAF/4C.2 Actualizacién de las obligaciones de transparencia
PLEM/SAF/4C.3 Solicitudes de ejercicio de derechos ARCO
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9 Diputadas y Diputados Locales Coordinacion de Normatividad, Desarrollo

Estado de México

Administrativo y de Archivos

o

FONDO DOCUMENTAL: PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
SUBFONDO: DIRECCION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
SECCIONES SUSTANTIVAS
CcODIGO SECCION CODIGO SERIE
PLEM/CS/IS.1 Carpeta informativa
PLEM/CS/1S.2 Integracion de seguimientos
PLEM/CS/IS Andlisis de informacion PLEM/CS/I1S.3 Sintesis matutina, vespertina y nocturna
PLEM/CS/1S.4 Notas hora por hora
PLEM/CS/I1S.5 Analisis mensual de textos de opinién e impactos
PLEM/CS/2S.1 Cobertura informativa de eventos institucionales
PLEM/CS/2S.2 Material fotografico y de video de eventos
PLEM/CS/2S.3 Publicacion de comunicados
PLEM/CS/2S Difusién de informacion PLEM/CS/25.4 Envio electrénico de comunicados
PLEM/CS/2S.5 Productos graficos y audiovisuales
PLEM/CS/2S.6 Manual de identidad grafica
PLEM/CS/2S.7 Transmision de eventos de la Legislatura
SECCIONES COMUNES
PLEM/CS/IC Programacion y evaluacion PLEM/CS/IC.1 Avance programatico presupuestal
PLEM/CS/2C.1 Recursos humanos
PLEM/CS/2C.2 Recursos materiales
PLEM/CS/2C Administracion PLEM/CS/2C.3 Recursos financieros
R
PLEM/CS/2C.5 Control y seguimiento de asuntos
BLEM/CS/3C Transparencia PLEM/CS/3C.1 Solicitudes de acceso a informacion publica
PLEM/CS/3C.2 Actualizacion de las obligaciones de transparencia
PLEM/CS/4C Organos colegiados PLEM/CS/4C.I Comité de Etica
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9 Diputadas y Diputados Locales

Estado de México

Coordinacion de Normatividad, Desarrollo
Administrativo y de Archivos

o

FONDO DOCUMENTAL: PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

SUBFONDO: INSTITUTO DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS

SECCIONES SUSTANTIVAS
cODIGO SECCION coDIGO SERIE
PLEM/INESLE/1S Produccion cientifica PLEM/INESLE/I1S.1 Investigaciones
PLEM/INESLE/2S Bibliografia PLEM/INESLE/2S.1 Donaciones
PLEM/INESLE/3S Extension y vinculacion PLEM/INESLE/3S.1 Convenios
PLEM/INESLE/4S. 1 Informes de andlisis de finanzas publicas
PLEM/INESLE/4S Finanzas publicas

PLEM/INESLE/4S.2

Asesoria en materia econdémica

PLEM/INESLE/5S

Difusion académica

PLEM/INESLE/SS.1

Libreria especializada

PLEM/INESLE/5S.2

Revista parlamentaria

PLEM/INESLE/6S Docencia PLEM/INESLE/6S.1 Promocion de estudios
SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCION CODIGO SERIE
PLEM/INESLE/IC.I Solicitudes de acceso a la informacién publica
PLEM/INESLE/1C Transparencia PLEM/INESLE/1C.2 Actualizacion de las obligaciones de transparencia

PLEM/INESLE/1C.3

Solicitudes de ejercicio de derechos ARCO

PLEM/INESLE/2C. | Avance programatico presupuestal
PLEM/INESLE/2C Programacion y evaluacion
PLEM/INESLE/2C.2 Programa anual de actividades e investigaciones
PLEM/INESLE/3C.| Eventos
PLEM/INESLE/3C.2 Recursos humanos
PLEM/INESLE/3C Administracion
PLEM/INESLE/3C.3 Recursos materiales
PLEM/INESLE/3C.4 Recursos financieros
, PLEM/INESLE/AC. | Comité de Etica
PLEM/INESLE/4C Organos colegiados
PLEM/INESLE/4C.2 Consejo Académico

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder Legislativo del Estado de México




9 Diputadas y Diputados Locales Coordinacion de Normatividad, Desarrollo

Estado de México Administrativo y de Archivos
o
FONDO DOCUMENTAL: PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
SUBFONDO: UNIDAD DE INFORMACION
SECCIONES SUSTANTIVAS

cODIGO SECCION cODIGO SERIE
PLEM/UI/1S.1 Solicitudes de acceso a la informacién publica
PLEM/UI/1S.2 Solicitudes de ejercicio de derechos ARCO
PLEM/UI/IS.3 Solicitudes de actualizacion de sistemas y bases de datos personales en la plataforma REDATOSEM

PLEM/UI/IS Disposiciones en materia de PLEM/UI/IS.4 Obligaciones de transparencia

transparencia
PLEM/UI/IS.5 Proyectos para consideracion del Comité de Transparencia
PLEM/UI/1S.6 Registro de solicitudes de acceso a la informacion
PLEM/UI/IS.7 Comité de Transparencia
SECCIONES COMUNES

CODIGO SECCION CODIGO SERIE

PLEM/UI/IC Programacion y evaluacion PLEM/UI/1C.] Avance programatico presupuestal
PLEM/UI/2C.1 Recursos humanos

PLEM/UI/2C Administracion PLEM/UI/2C.2 Recursos materiales
PLEM/UI/2C.3 Recursos financieros

PLEM/UI/3C Organos colegiados PLEM/UI/3C.| Comité de Etica y de Prevencion de Conflicto de Intereses
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